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REGULAMENT CADRU
PRIVIND ORGANIZAREA EXAMENULUI DE ABSOLVIRE A
PROGRAMELOR DE FORMARE SI PERFECTIONARE DE LA
NIVELUL INMSS

I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Institutul National de Management al Serviciilor de Sanatate,
denumit in continuare INMSS, organizeaza programe de formare si
perfectionare n domeniul sanatatii publice, promovarii sanatatii,
administratiei si al managementului sanitar, pentru personalul cu studii
superioare sau medii, cu precadere din sistemul sanitar.

Art. 2. La examenul de absolvire se pot inscrie persoanele - participante la
programe, care indeplinesc conditiile prevazute de fiecare dintre
Regulamentele specifice privind organizarea programelor de formare si
perfectionare, aprobate la nivelul INMSS si in conformitate cu prevederile
legale in vigoare.

Art. 3. Tematica si bibliografia pentru fiecare examen de absolvire sunt in
conformitate cu structura si curricula programelor de formare si
perfectionare organizate de catre INMSS si aprobate la nivelul INMSS.

II.ORGANIZAREA EXAMENULUI

Art. 4. Examenul de absolvire consta dintr-o proba scrisa si /sau o proba
practica (orala - prezentare / sustinerea proiectului), dupa caz.

Art. 5. Cu minimum 5 (cinci) zile lucratoare inaintea datei planificate,
anuntul privind conditiile de participare (inscriere) si de desfasurare a
examenului de absolvire, se aduc la cunostinta candidatilor, prin grija
secretarului didactic desemnat.
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Art. 6. Admiterea si inscrierea la examenul de absolvire a participantilor la
programele de formare si perfectionare se fac conform regulamentelor
specifice, pe baza urmatoarelor criterii generale:
a. Existenta dosarului de participare la program, care trebuie sa
cuprinda toate documentele solicitate, in formatul solicitat;
b. Tndeplinirea conditiilor privind prezenta la programul respectiv;
c. Achitarea integrala a taxei de participare la programul respectiv.

Art. 7. (1) Pentru desfasurarea examenului de absolvire, in functie de
specificul fiecarui program de formare si perfectionare, se constituie
comisiile aferente, dupa cum urmeaza:

a. Comisia de elaborare a subiectelor;
. Comisia de extragere a subiectelor;
Comisia de supraveghere la sala;
. Comisia de examinare (scris si /sau oral, dupa caz);
. Comisia de contestatii.
(2) Desemnarea membrilor pentru comisiile de examen se poate face atat
din randul personalului angajat al INMSS, céat si al persoanelor din afara
institutiei — lectori externi sau angajati ai altor institutii cu care INMSS are
incheiate acorduri de parteneriat/contracte de colaborare in vederea
organizarii programelor de formare si perfectionare, desemnate de catre
acestea.
(3) Calitatea de membru in comisia de examen este incompatibila cu
calitatea de membru in comisia de contestatii.
(4) Persoanele nominalizate in comisiile sus mentionate sunt persoane cu
pregatire si experienta profesionalda in domeniu, respectiv cu pregatire in
domeniul juridic (contestatii) si/sau informatic (dupa caz).
(5) Activitatile de secretariat pentru fiecare examen de absolvire sunt
asigurate de catre persoana desemnata ca secretar didactic in cadrul
fiecarui program de formare si perfectionare.
(6) Nu vor fi numite in comisii persoanele care au sotul sau sotia, rude sau
afini pana la gradul al patrulea inclusiv in randul candidatilor.
(7) Daca incompatibilitatea prevazuta la alin. (4) se iveste ulterior
desemnarii membrilor comisiilor, membrul in cauza are obligatia sa se
retraga si sa comunice de indata aceasta situatie directorului general al
INMSS, in vederea inlocuirii sale.
(8) Constituirea comisiilor de examen, pentru fiecare examen de absolvire,
se face prin act administrativ — Decizia Directorului General.

®aoo

pg 2/10



REGULAMENT CADRU PRIVIND ORGANIZAREA EXAMENULUI DE ABSOLVIRE A PROGRAMELOR DE
FORMARE SI PERFECTIONARE DE LA NIVELUL INMSS

Art. 8. Membrii comisiilor constituite in vederea desfasurarii examenului au
in principal urmatoarele atributii:

a. verifica indeplinirea conditiilor de admintere la examen prevazute la
art. 6;

b. controleaza si indruma actiunile privind organizarea si desfasurarea
examenului;

c. asigura paza subiectelor de examen si a lucrarilor scrise, la sediul
institutiei, dupa caz;

d. preiau de la comisia de elaborare a subiectelor, subiectele pentru
probele scrise si/sau orale (dupa caz) si baremurile de evaluare si de
notare, in plicuri distincte, inchise si sigilate;

e. pastreaza in conditii de deplina siguranta subiectele si baremurile de
evaluare si notare;

f. coordoneaza multiplicarea subiectelor pentru probele scrise si/sau
orale (dupa caz), in functie de numarul candidatilor;

g. asigura extragerea subiectelor sau dupa caz, distribuie candidatilor
subiectele pentru probele scrise, multiplicate;

h. afiseaza baremul de evaluare si notare dupa incheierea fiecarei probe
scrise;

i. ia masuri pentru ca in spatiile in care se desfasoara probele scrise de
examen sa nu patrunda persoane straine neautorizate de comisie
sau neprevazute de prezentul regulament;

j. asigura respectarea sau dupa caz, aplica procedura de evaluare si
notare la fiecare proba de examen;

k. exercitd orice alte atributii necesare bunei desfasurari a examenului.

Art. 9. (1) Elaborarea subiectelor pentru proba scrisa este asigurata de
catre comisia constituita in acest scop, cu maximum 48 (patruzecisiopt) de
ore Tnaintea datei planificate pentru desfasurarea examenului.

(2) Subiectele elaborate sunt introduse in plicuri, sigilate si stampilate cu
stampila institutiei.

(3) Elaborarea subiectelor de examen se realizeaza cu respectarea
urmatoarelor reguli:

a. subiectele sa fie in concordanta cu tematica si bibliografia din cadrul

programelor de formare si perfectionare;

b. subiectele sa asigure o cuprindere echilibrata a materiei studiate, sa
aiba grad de complexitate corespunzator continutului tematicii si
bibliografiei, pentru a fi tratate in timpul stabilit;
sa se evite repetarea subiectelor de la examenele anterioare;

d. timpul necesar rezolvarii subiectelor sa nu depaseasca timpul alocat
desfasurarii probei de examen;

o
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e. sa se asigure unitatea de evaluare la nivelul intregului examen.

III. DESFASURAREA EXAMENULUI

Art. 10. (1) In dimineata examenului - proba scris&, la intrarea in sald,
Comisia de supraveghere verifica identitatea fiecarui participant.

(2) Se interzice candidatilor sa detina asupra lor pe timpul desfasurarii
probelor de examen orice surse de informare si mijloace de comunicare de
orice fel.

(3) in sala de examen, nu este permisd utilizarea/manipularea telefoanelor
mobile, notebook-urilor etc.

Art. 11. (1) In vederea elabordrii lucrdrilor scrise, candidatii folosesc
numai cerneala sau pix cu pasta de culoare albastra/neagra.

(2) Fiecare candidat primeste un caiet de examen, pe care isi scrie numele
si prenumele si completeaza citet celelalte date, conform instructiunilor.
(3) Coltul caietului de examen va fi lipit, stampilat si semnat de catre unul
dintre membrii Comisiei.

Art. 12. (1) Din momentul deschiderii plicului/plicurilor in care se afla
subiectele de examen, niciun candidat nu mai poate intra in sala si niciun
candidat nu poate parasi sala, decat dupa ce preda lucrarea scrisa si
semneaza de predarea acesteia.

(2) Candidatii care nu se afla in sala in momentul deschiderii
plicului/plicurilor pierd dreptul de a mai sustine proba scrisa.

(3) Pe toata durata desfasurarii probei scrise, este interzisa parasirea salii
de examen de citre candidati. In cazuri exceptionale, dacd un candidat
solicita parasirea temporara a salii, el trebuie sa fie insotit de catre una
dintre persoanele care supravegheaza, pana la inapoierea in sala de
examen.

Art. 13. (1) La expirarea timpului acordat pentru rezolvarea probei scrise,
candidatii predau lucrarile sub semnatura, in faza in care se afla acestea,
fiind interzisa depasirea timpului stabilit.

(2) Fiecare candidat este solicitat sa semneze pentru predarea lucrarii, cu
specificarea numarului de pagini predate.

(3) Documentul prin care s-a consemnat predarea lucrarii si numarul de
pagini va fi contrasemnat de membrii Comisiei de supraveghere,
specificandu-se numarul candidatilor inscrisi si prezenti, precum si numele
supraveghetorilor.
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Art. 14. (1) Frauda atrage eliminarea imediata din examen.

a. Inscrierea numelui candidatului pe caietul de examen in afara rubricii
care se sigileaza, preum si orice alte semne distinctive care ar
permite identificarea lucrarii;

b. copierea de la alti candidati;

c. comunicarea, prin orice mijloace, cu persoane aflate in afara sau in
interiorul salii de examinare;

d. depozitarea pe masa/in sertarul mesei de tiparituri sau alte inscrisuri
contindnd surse de informare privind materia de examen, indiferent
daca acestea au fost sau nu utilizate in timpul examenului;

e. detinerea asupra sa de catre un candidat de mijloace electronice de
comunicare sau de informare sau care permit comunicarea sau
informarea, indiferent de natura acestora (telefoane mobile,
notebook-uri etc.) si indiferent daca acestea au fost sau nu utilizate
in timpul examenului;

f. nlocuirea lucrarii scrise redactate la examen cu o lucrare pregatita
anterior intrarii la examen;

g. substituirea de persoana.

(3) In cazurile prevazute la alin. (2) de mai sus, constatarea! de citre
membrii comisiei de supraveghere a fraudei si modului de realizare a
acesteia vor fi consemnate intr-un proces verbal ce se va intocmi pe loc,
iar lucrarea se va anula cu mentiunea scrisa in diagonala "Frauda".
Procesul verbal va fi comunicat Comisiei de examinare, care va elibera
candidatului o copie, la cererea scrisa a acestuia.

Art. 15. Dupa incheierea probei scrise, lucrarile sigilate, impreuna cu
documentul prin care s-a consemnat predarea lucrarii si numarul de pagini,
contrasemnat de membrii Comisiei de supraveghere, vor fi predate
comisiei de examen, pentru a fi corectate.

Art. 16. Baremul de evaluare si notare stabilit se afiseaza prin grija
secretarului didactic, dupa incheierea probei scrise si predarea lucrarilor
catre Comisia de examinare.

Art. 17. (1) Activitatea de corectare a lucrarilor este confidentiala. Pe
perioada corectarii lucrarilor, fiecare membru al Comisiei care corecteaza

! Constatarea se considerd realizatda prin: observare directa si semnalarea verbala
imediata, de fata cu toti candidatii si membrii comisiei de supraveghere prezenti.
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lucrarile este responsabil pentru securitatea lucrarilor de examen si a
actelor intocmite in legatura cu corectarea acestora.

(3) Corectarea lucrarilor si a subiectelor continute se face distinct de catre
fiecare membru al Comisiei.

(4) Dupa ce toate lucrarile scrise au fost corectate si notate, iar notele
inscrise pe lucrari, acestea se deschid in prezenta tuturor membrilor
Comisiei, iar notele acordate de catre fiecare membru, precum si notele
finale se inregistreaza imediat in catalogul de examen.

(5) Catalogul de examen se semneaza de catre toti membrii Comisiei si se
preda secretarului didactic.

Art. 18. Rezultatele de la proba scrisa, continand numele complet al
candidatilor si avand in dreptul fiecaruia mentiunea "admis” sau “respins”,
dupa caz, se aduc la cunostinta candidatilor, prin afisarea la avizier, prin
grija secretarului didactic.

Art. 19. Proba practica (orala - prezentare / sustinerea proiectului) se
desfasoara in salda, in prezenta tuturor candidatilor admisi pentru
participare la aceasta proba, conform regulamentelor specifice privind
organizarea programelor de formare si perfectionare, aprobate la nivelul
INMSS.

..............................................................................................................................

bt R S T LT 3P AR P W R

(doud) zile Tnainte de data stabilita.

(2) Proiectele realizate si care urmeaza a fi prezentate/sustinute se predau
secretarului didactic.

(3) Transmiterea proiectelor in vederea predarii se poate realiza personal,
prin posta electronica sau pe suport magnetic (CD, memory stick), in
formatul solicitat.

Art. 21. (1) Proiectele care urmeaza a fi prezentate/sustinute in cadrul
probei practice se predau secretarului didactic numai dupa ce acestea au
fost verificate pentru conformitatea formei si a continutului de catre
lectorul care a indrumat realizarea (indrumator).

(2) Proiectele care nu au obtinut confirmarea indrumatorului nu pot fi
considerate receptionate in vederea prezentarii/sustinerii.

(3) Prezentarea/sustinerea proiectelor fara a avea confirmarea pentru
conformitatea formei si a continutului din partea indrumatorului se face pe
raspunderea candidatului respectiv.
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se realizeaza de catre Comisia de examinare.

(2) Subiectele vor fi elaborate impreuna cu baremul de evaluare si notare
stabilit pentru fiecare dintre acestea.

(3) Elaborarea subiectelor pentru proba practica este asigurata de catre
comisia constituita in acest scop, cu maximum 48 (patruzecisiopt) ore
inaintea datei planificata pentru desfasurarea examenului.

(4) Elaborarea subiectelor se realizeaza cu respectarea urmatoarelor
reguli:

a. subiectele sa fie in concordanta cu tematica si bibliografia din cadrul

programelor de formare si perfectionare;

b. subiectele sa asigure o cuprindere echilibrata a materiei studiate, sa
aiba grad de complexitate corespunzator continutului tematicii si
bibliografiei, pentru a fi tratate in timpul stabilit;
sa se evite repetarea subiectelor de la examenele anterioare;

d. timpul necesar rezolvarii subiectelor sa nu depaseasca timpul alocat

desfasurarii probei de examen;

e. sa se asigure unitatea de evaluare la nivelul intregului examen.

(5) Pentru desfasurarea probei practice, secretarul didactic asigura fiecarui
membru al Comisiei un set complet de documente continand: subiectele,
baremul de evaluare si notare pentru fiecare subiect si fisa de notare
pentru proba practica.

o

Art. 23. (1) Fiecare membru al Comisiei de examinare va evalua si nota
distinct fiecare candidat, inscriind nota (punctajul) aferent in fisa de notare
a probei practice.

(2) Dupa ce toti candidatii prezenti au sustinut proba practica, notele finale
se inregistreaza imediat in catalogul de examen.

(3) Catalogul de examen se semneaza de catre toti membrii Comisiei si se
preda secretarului didactic.

Art. 24. Secretarul didactic asigura logistica si conditiile necesare pentru
desfasurarea probei practice.

Art. 25. Nota finald obtinutd la examenul de absolvire este media
aritmetica a notelor obtinute la fiecare dintre probele de examen.

Art. 26. Rezultatele finale, continand numele complet al candidatilor si, in
dreptul fiecaruia, mentiunea "admis” sau “respins”, dupa caz, se aduc la
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cunostinta candidatilor, prin afisarea la avizier si/sau prin posta
electronica, prin grija secretarului didactic.

IV. CONTESTATII

Art. 27. (1) La proba scrisa, candidatii la examenul de absolvire pot
depune contestatii in termen de 2 (doud) ore de la afisarea/comunicarea
rezultatelor obtinute.?

(2) Contestatiile se depun/se transmit in forma scrisa si semnata si se
inregistreaza la secretariatul institutiei.

(3) Contestatiile la proba scrisa depuse/transmise dupa expirarea
termenului prevazut la alin. (1) sunt decazute de drept.

Art. 28. Contestatiile depuse/transmise si inregistrate conform celor mai
sus mentionate se solutioneaza de catre Comisia de contestatii.

Art. 29. (1) Comisia de examinare va selecta lucrarile de la proba scrisa a
candidatilor cu privire la care s-au formulat contestatii si le va preda
impreuna cu baremul de evaluare si notare a subiectelor Comisiei de
contestatii, in vederea reanalizarii.

(2) Comisia de contestatii va analiza si va solutiona toate contestatiile
inregistrate, in termen maxim de 24 (douazecisipatru) ore de la expirarea
termenului prevazut la art. 25, alin. (1).

(3) Un candidat la examen nu poate contesta lucrarea/nota unui alt
candidat.

Art. 30. (1) Analiza si solutionarea contestatiilor se face de catre Comisia
de contestatii in ordinea inregistrarii acestora.

(2) Comisia de contestatii va analiza fiecare lucrare scrisa, verificand
modul in care au fost notate subiectele de catre fiecare membru al
Comisiei de examinare, cu respectarea baremului de evaluare si notare.

(3) Comisia de contestatii va consemna distinct, pentru fiecare lucrare
scrisa in parte, punctajul rezultat din verificarea efectuata.

(4) Dupa verificarea lucrarilor scrise, Comisia de contestatii va consemna
rezultatele finale in Catalogul final al probei scrise de examen.

(5) Catalogul final al probei scrise de examen se semneaza de catre toti
membrii Comisiei de contestatii si se preda secretarului didactic.

2 In situatia in care termenul de 2 (doud) ore excede ora 17.00 (luni - joi), respectiv ora
14.00 (vineri), acesta se va prelungi prin incadrarea corespunzatoare, pentru primele 2
(doud) ore ale urmatoarei prime zile lucratoare.
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(6) Candidatii admisi initial nu pot fi declarati respinsi dupa solutionarea
contestatiilor.

Art. 31. (1) Rezultatele finale, continand numele complet al candidatilor
care au depus/transmis contestatii si, in dreptul fiecaruia, mentiunea
"admis” sau "respins”, dupa caz, se aduc la cunostinta candidatilor, prin
afisarea la avizier, prin grija secretarului didactic.

(2) Hotararea Comisiei de contestatii va fi comunicata si in scris fiecarui
candidat.

(3) Candidatii ale caror contestatii la proba scrisa au fost solutionate
favorabil, respectiv au obtinut, ca urmare a recorectarii lucrarilor scrise, cel
putin punctajul minim, sunt admisi pentru a lua parte la proba practica
(orala - prezentare / sustinerea proiectului).

(4) Candidatii care au fost respinsi la proba scrisa se pot reprograma
pentru a sustine examenul cu una dintre seriile urmatoare.

Art. 32. Candidatul nemultumit de modul de solutionare a contestatiei se
poate adresa instantei de contencios administrativ, in conditiile legii.

Art. 33. Candidatii care au fost respinsi la proba practica (orala -
prezentare / sustinerea proiectului) se pot reprograma pentru a sustine
examenul cu una dintre seriile urmatoare.

V. DISPOZITII FINALE

Art. 34. Rezultatul final al examenului de absolvire din cadrul programului
poate fi contestat in conditiile legii.

Art. 35. Toate documentele intocmite pentru examenul de absolvire din
cadrul programelor de formare si perfectionare organizate de catre INMSS
se pastreaza in arhiva unitatii, conform legii.

Art. 36. Prevederile prezentului Regulament se completeaza corespunzator
cu prevederile Regulamentelor specifice privind organizarea programelor
de formare si perfectionare de la nivelul INMSS3,

3 Tn contextul pandemic international, al stdrii de urgentd si, ulterior, al starii de alert3,
instituita si mentinuta la nivel national, respectiv ca urmare a restrictiilor impuse pentru
combaterea infectiei cu SARS-CoV-2, prevederile prezentului Regulament cadru se
completeaza corespunzator cu cele ale Regulamentului cadru privind organizarea ONLINE
a examenului final de absolvire a programelor de formare si perfectionare.
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Art. 37. Orice alte dispozitii privind desfasurarea examenului de absolvire
din cadrul programelor de formare si perfectionare organizate de catre
INMSS, contrare prezentului Regulament, se abroga.

Director CEDCMSS,
Dr. Aurora DRAGOMIRISTEANU
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